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Circ. 523 

A tutto il personale Docente e ATA  

Al Sito Web  

Agli Atti  

OGGETTO: Indicazioni operative per la Presa di Servizio – A.S. 2026/2027   
  

Si informa tutto il personale docente e A.T.A. individuato per la presa di servizio presso questo Istituto Comprensivo 

che in data 1° settembre 2026, al fine di facilitare le procedure burocratiche in un’ottica di efficienza e semplificazione 

amministrativa, sono stabilite le seguenti modalità operative.  

 

1. Convocazione e orari  
 
Tutto il personale dovrà presentarsi presso la Segreteria del Plesso Costa sito via Martiri della libertà 60 a San Mauro 

Torinese (TO), osservando i seguenti orari:  

●  Personale ATA e DOCENTE: è convocato alle ore 08:00;  

N.B: il differimento della presa di servizio è consentito solo in presenza di giustificati motivi debitamente documentati 

previsti dalla normativa vigente.  

  

2. Documentazione da presentare per la presa di servizio 

  

Per garantire un rapido ed efficace riconoscimento dell'operatore individuato e accelerare l'inserimento nei sistemi 

gestionali, gli interessati dovranno presentarsi muniti di:  

● Documento di identità in corso di validità;  

● Codice Fiscale (o Tessera Sanitaria).  

 

Inoltre, il personale invitato a prendere servizio dovrà presentarsi, se possibile, con i seguenti modelli già preventivamente 
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compilati e stampati (disponibili in allegato al presente avviso):  

1. Dichiarazione sostitutiva (dati anagrafici, coordinate bancarie/postali per l'accredito stipendio, situazioni 

d’incompatibilità);  

2. Dichiarazione del consenso all’utilizzo della Firma Elettronica Avanzata (FEA) per la sottoscrizione dei documenti 

istituzionali;  

3. Dichiarazione formazione sulla sicurezza e possesso titoli culturali, comprensiva di:  

● Attestazioni relative alla formazione in materia di sicurezza sui luoghi di lavoro (ex D.Lgs. 81/08);  

● Dichiarazione del possesso dei titoli culturali, professionali e di specializzazione all'insegnamento / su posto di 

sostegno.  

Si precisa comunque che la segreteria del personale metterà a disposizione tali modelli per il personale impossibilitato alla 

relativa stampa preventiva. 

N.B: Tutti i titoli culturali, abilitativi e le specializzazioni dichiarate dovranno essere contestualmente presentati in originale 

o copia conforme il giorno stesso in cui si effettua la presa di servizio.  

La sottoscrizione dei modelli allegati compilati a cura del dipendente dovrà necessariamente avvenire il giorno della presa di 

servizio in presenza del personale amministrativo della scuola.  

  

3. Colloquio con il Dirigente Scolastico  

Al fine di approfondire il profilo personale e professionale del dipendente trasferito, neo immesso in ruolo, in assegnazione 

provvisoria/utilizzo o con contratto a tempo determinato e che, in qualunque caso, prende servizio per la prima volta presso 

questo Istituto, il/la Docente è invitato/a a svolgere un colloquio conoscitivo con il Dirigente Scolastico secondo la scansione 

di seguito indicata:  

● Personale docente della Scuola dell’Infanzia, Primaria e secondaria di I grado: 1° settembre dalle ore 9:30;  
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4. Assistenza 

L'Ufficio della Segreteria del Personale rimane a completa disposizione per qualsiasi chiarimento o necessità di  

supporto tramite i canali istituzionali dell'Istituto (telefono: 011 822 23 58; e-mail: toic8ax00r@istruzione.it). 

Si ringrazia per la collaborazione. 

ALLEGATI DA SCARICARE E COMPILARE: 

• Allegato_1_Dichiarazione consenso FEA sottoscrizione documenti 2026 

• Allegato_2_Dichiarazione sostitutiva di certificazione 2026 

• Allegato_3_ Modulo richiesta accreditamento stipendio 2026 

• Allegato_4_Dichiarazione sicurezza e titoli culturali 2026 

• Allegato_5_Informativa di cui art. 1 e 1bis Dlgs 152_1997, come mod. art. 4 Dlgs 104_2022 

• Allegato_6_Informativa MIM su Espero 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                            Il Dirigente Scolastico  
                                                 Dott. Fabrizio Paolo ZANOVELLO
                                                                                                                             

  (Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme   
collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa) 
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